附件：
广州市公安局荔湾区分局文职辅警招聘职位简介表
	职位名称
	人数
	职位说明
	任职资格条件

	110接警员
	4
	分局110报警服务台接线员，受理110群众报警、求助、咨询，以及临时交办的其他工作，实行24小时轮班制。
	广州话、普通话标准，音质较好，口齿清晰；具备法律、心理专业知识或对广州地理熟悉人员优先。

	内
勤
文
职
辅
警
	会计统计员
	1
	协助会计记账、统计，信息录入，各类材料的转递、整理、归档，文字处理等辅助性工作；后勤服务以及临时交办的其他工作，
	会计专业毕业和有会计证书、统计证书及相关工作经验者优先。

	
	指纹比对
	2
	协助民警从事指纹比对等辅助性工作以及临时交办的其他工作。
	刑事技术专业毕业者优先。

	
	档案管理
	5
	按照档案管理规定对档案材料进行收集、鉴别、整理，协助民警进行文件材料报送工作以及临时交办的其他工作等。
	具有档案管理岗位合格证书或从事文秘工作经历者优先。

	
	内勤助理
	21
	协助内勤民警整理、归档各类档案资料，做好考勤登记、文件材料报送工作及其他非警务性的工作，以及临时交办的其他工作。
	具有文秘工作经历者优先。

	外事辅警
	6
	协助民警对外国人进行管理，以及临时交办的其他工作。
	具有大学英语六级及以上证书，并有相关工作经验者优先。

	视频监控
	12
	协助民警从事监所管理、警卫值班、监控等辅助性工作以及临时交办的其他工作。
	具备法律、心理专业知识。

	合计
	51
	
	


