北京市环境保护局机关服务中心

面向2013年应届毕业生招考公告
北京市环境保护局机关服务中心为北京市环境保护局直属全额拨款事业单位。根据工作需要，现面向2013年应届毕业生招考工作人员3名，具体事项公布如下：

一、招考岗位及要求
具体岗位要求详见《北京市环保局机关服务中心面向2013年应届毕业生招考工作人员岗位信息表》（附件1）。

二、招考基本条件

（一）具有中华人民共和国国籍，遵纪守法，品行端正，热爱机关服务保障工作；

（二）具有岗位所需的专业或技能，具备较好的文字表达和沟通能力；

（三）限于列入国家统一招生计划（不含定向、委培）的全日制普通高等院校2013年北京生源应届本科毕业生，取得招考岗位所需的学历学位（以毕业时取得的学历学位为准）；

（四）具有履行岗位要求的身体条件及其他资格条件。

三、招考程序

（一）招考岗位报名

1.报名方式：现场报名。

2.报名时间：5月15日- 5月23日（上午9:00-11:30、下午13:30-17:00），公休日除外。

3.报名地点：北京市海淀区车公庄西路14号西配楼105室。

乘车路线：乘地铁6、9号线白石桥南站G出口，东走50米路南；乘27、86、374、392、653、701公交车到外文印刷厂下车，东走200米路南；乘645、61公交车到四道口南下车；乘320、特6路到四道口东下车。 
4．报名所需提交的材料：

（1）《北京市环保局机关服务中心面向2013年应届毕业生公开招考工作人员报名表》（见附件2）；

（2）本人简历和近期1寸免冠彩色照片同版2张；
（3）身份证、学生证、校级毕业生就业主管部门盖章的毕业生成绩单、就业推荐表、北京生源户口本主页和本人页。以上材料需带原件，并同时提供复印件1份。 

（4）岗位条件规定的其他资格证书原件和复印件及自行准备的其他材料。

5．注意事项：

（1）人员报名与考试时使用的身份证必须一致，不能使用新、旧两个身份证号同时报名；

（3）报考人员应如实填写有关信息，凡弄虚作假的，一经查实，立即取消考试资格，相应后果由报考人员自负。

（二）资格审查及考试安排

１.根据招考岗位条件，对报名人员进行资格审查，确定参加考试人员名单。资格审查合格人数未达到面试比例要求（1∶5）的，招考单位可根据资格审查实际合格人数确定是否保留招考计划。

２.本次招考考试包括笔试、面试，具体考试时间及地点另行通知。

联 系 人： 李  娟、张兰迪
联系电话： （010）68476289

附件：1、北京市环保局机关服务中心面向2013年应届毕业生招考工作人员岗位信息表

      2、北京市环保局机关服务中心面向2013年应届毕业生公开招考工作人员报名表

北京市环境保护局机关服务中心

                        2013年5月14日
附件1：

北京市环保局机关服务中心面向2013年应届毕业生招考工作人员岗位信息表

	序号
	岗位名称
	岗位简介
	招考

人数
	招考对象
	学历学位
	所需专业
	政治面貌
	计划录用人数与面试人选的确定比例
	年龄
	其他条件

	1
	财务岗位
	负责出纳业务和相关财务管理工作
	1
	2013年北京生源应届毕业生
	本科学历及相应学位
	会计学、财务管理、审计学、统计学专业
	中共党员或团员
	1:5
	24周岁以下
	具有会计从业资格证；        

	2
	服务管理岗位
	负责物资采购、资产管理等相关服务工作
	1
	2013年北京生源应届毕业生
	本科学历及相应学位
	工商管理、行政管理、经济管理专业
	中共党员或团员
	1:5
	24周岁以下
	

	3
	档案管理岗位
	负责档案管理工作
	1
	2013年北京生源应届毕业生
	本科学历及相应学位
	档案学、档案管理专业
	中共党员或团员
	1:5
	24周岁以下
	


附件2：

北京市环保局机关服务中心面向
2013年应届毕业生公开招考工作人员报名表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生  年月
	
	贴照片

（近期免冠2寸彩照）

	政治  面目
	
	籍贯
	
	出生地
	
	婚姻  状况
	
	

	身份证号
	
	身体 状况
	
	

	院校及

所学专业
	
	

	英语水平
	
	联系电话
	

	通信地址及邮编
	
	电子邮箱
	

	个         人         简         历
	                       (从中学开始至今的学习、社会经验经历)

	本人

签字
	表中所填信息属实。

签 字：  
                                          年    月    日

	资格        审查       意见
	招考单位意见：  符合条件（  ）；  不符合条件（  ）。

    负责人签字：                          年    月    日


   注：请用A4纸打印
